Data archiviazione: 

(da compilare a cura del Gruppo Coordinatore)

Verbale n° __
Gruppo n° __/02

Verbale di Riunione

In data __/__/____
dalle ore __.__ alle ore __.__

per un totale di ore ____

si sono riuniti presso______________________________________________________________

le persone di seguito indicate:

· Gruppo Coordinamento Corso, nelle persone di:

· Ing. Vittorio Bocci

· ..............................

· ..............................

· ..............................

· Gruppo di lavoro, nelle persone di:

· ..............................
(Capogruppo, responsabile del coordinamento e del rispetto degli impegni assunti nel tempo)
· ..............................
(Vice capogruppo)
· ..............................

· ..............................

· ..............................

Riunione finalizzata a:

.............................................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

 (inserire oggetto dell'incontro, e: pianificazione lavoro, verifica del lavoro svolto, visione dell'indice..., ovvero la motivazione per cui ci si è incontrati)

.............................................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

(inserire brevemente cosa si è detto, eventuali pianificazioni del lavoro da fare e accordi per fornire il materiale e/o contattare terzi. Essenziale indicare per ogni attività e impegno assunto il nome del responsabile e la data dell’adempimento)

Il presente verbale viene redatto in doppia copia, una per il Gruppo di Lavoro e una per il Gruppo Coordinatore (formato cartaceo o informatico)
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